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2 Haftungsausschluss

Dieses Produkt (bzw. Dokument) steht | hneépohnein der
Gew?2hr |l ei stunghf zdTrweis altefGargngan,gdie UbeEdas anwendbare Recht
hinausgehen, zuriick. Risiken, die aus der Benutzung des Produkts und der Dokumentation

entstehen, tragt der Lizenznehmer bzw. Benutzer. TEC-IT und seine Vertragspartner dirfen nicht

fur direkte oder indirekte Schaden oder Verluste belangt werden (dies beinhaltet, uneingeschrankt,

Schaden durch den Verlust von Einkiunften, Einschrdnkungen in der Geschéftsausiibung, Verlust

von Geschéftsinformationen sowie andere wirtschaftliche Verluste), die aus der Benutzung oder
Unfahigkeit zur Benutzung des Produkts (der Dokumentation) entstanden sind, selbst wenn TEC-IT

auf die Mdglichkeit solcher Schaden hingewiesen hat.

% We reserve all rights to this document and the information contained therein. Reproduction,
use or disclosure to third parties without express authority is strictly forbidden.

B Fuir dieses Dokument und den darin dargestellten Gegenstand behalten wir uns alle Rechte
vor. Vervielféltigung, Bekanntgabe an Dritte oder Verwendung auf3erhalb des vereinbarten
Zweckes sind nicht gestattet.

© 1998-2008
TEC-IT Datenverarbeitung GmbH
Wagnerstr. 6

A-4400 Austria

t.: +43 (0)7252 72720

f.. +43 (0)7252 72720 77
http://www.tec-it.com
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Einleitung

Vielen Dank fir Ihr Interesse an TFORMer!

Dieses Dokument gibt lhnen einen raschen Uberblick (ber die Fahigkeiten von TFORMer. Es
konzentriert sich auf die folgenden Themen:

A

A

p>

Fertige Industrieformulare verwenden

Kapitel 4 demonstriert den Druck von VDA-4902 Industrie Etiketten.

Einen Serienbrief erstellen

Kapitel 5 gibt eine kurze Einfilhrung zur Erstellung von Serienbriefen.

Schnelldruck von Formularen

Kapitel 6 beschreibt die Verwendung von QuickPrint i einem Werkzeug zum Ausdruck von
Formularen.

Etiketten und Seriennummern drucken

Kapitel 7 gibt eine Schritt fir Schritt Anleitung zum Erstellen von Strichcode Etiketten.

Fur eine detaillierte Beschreibung aller Mdglichkeiten von TFORMer sehen Sie bitte in die
Benutzerdokumentation.
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4 Fertige Industrieformulare verwenden

TFORMer wird mit einer groRen Anzahl von vordefinierten Industrieformularen ausgeliefert. In
diesem Kapitel wird beschrieben, wie Sie ein der Spezifikation entsprechendes VDA-4902 Formular
sofort drucken kénnen. (Dieses wird von Zulieferbetrieben in der Automobilindustrie benétigt.)

4.1 TFORMer starten

Starten Sie TFORMer Designer tber das Start-Menui von Microsoft® Windows®: St a r tAlle 3
Programme 3 T EICTFORMer5.13 TFORMer DBdsigner

[& TFORMer

Datei Bearbeiten Einfligen Layout Daten Extras Ansicht Fenster Hife

T
(= Offnen... = 5trg+0

Vorlagen L3

Drucker einrichten...

~ B Entwurf
Repository 4 x|
1 sampleoverview.tff Anderm Sie die F des B
2 C:\Program Files\...\Demos.tfr
3 C:\Program Files\...\Demos.tfr
4 Default_Label EN.tf
Beenden
Legt ein neues Formular an L] Y

Bild 1: Datei i Neues Formularé

4.2 Formularvorlage auswahlen

Zum Anlegen eines neuen Formulars driicken Sie Strg+N oder benutzen Sie das Menu: Datei 3
Neues Formularé (-).

Im erscheinenden Dialog werden Sie aufgefordert, eine Formularvorlage auszuwéhlen.
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Neues Formularn erstellen

Yorlage
Welche Yorlage zoll fur das neue Formular verwendet werden?

Wiahlen Sie eine Yorlage flr daz neus Formular aus.

YWorlage Beschreibung | o

=142 VDA
+-[_] Belom
WDA_4302_EN VDA 4902 Version & - English
WDA_4902_KLT  For Small Charge Carier [Fleinteile]
WDA_4902_PT VDA 4502 Yersion 4 - Portuguese e
. WDA_4902_Stahl  For Steel Supplies
. VDA_4302" \-"er YDA 4302 Yersion 3-4 - German
VDA_4302 YDA 4302 Yersion 4 - German
ﬁ VDA 4908 Fechnunaslnvaice [DIMN 4991) -

| | Finish | Cancel | Help |

Bild 2: Neues Formular erstellen i Vorlage auswéhlen

Waéhlen Sie die Vorlage VDA_4902_Version_4 (- ) in der Gruppe Automotive/VDA aus und klicken
Sie Fertig stellen (- ).

& TRORier - [VDA_4902_Version_4]

: \\|||\||I||I\II||III|I||I\IIHIIHII\

.......

“

= WarenE mpf_Langd]

= [WearenEmpl_Lang5]

o —
] i LleferschemNr [Lieferantenanschrift]
@l St S
= \\|||\||||||\||||||||i|||\IIHIIHII\ L
n 5

& .| [SachNrKunde]

B

=}

o

o

=

( [Lieferbezeichnung]

: MenN Crueim o
| |||||||’|||\||H||H||\ [SachNrLcferant]

L ||||||I\II\I|III\IIII|||I|I|||II|HI|
| AT =
& [Datum] I c

:3 H||n||||||\|i|’miiﬁmmm Mﬁummmm”m T

.............

"
13
« | Druckieihenioie:
- 5 |Lent ce Rsheeiolos fest. i der TFORMe s Sei s Blan
Pagues] mi: Ebkelten [mi logischen Selen| bechuckl

(=23 45 0.00 : 0.00 mm £ 200,00 z 148,74 mm & 100 %

Bild 3: Entwurfsansicht

TFORMer Designer zeigt nun das Layout des VDA-4902 Formulars im Entwurfsmodus an.

Sie kdnnen das Formular beliebig anpassen. Die variablen Felder des Formulars (z.B. die Sach-
nummer des Kunden) werden tUber Datenfelder befillt (z.B. SachNrKunde).

3 Datenfelder sind Platzhalter fur variable Daten

3 Variable Daten werden normalerweise von externen Anwendungen, Datenquellen oder vom
Benutzer bereitgestellt.

3 Andern Sie diese Daten nicht direkt im Formularentwurf! Der Inhalt von Datenfeldern wird
so, wie unten beschrieben, festgelegt.
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4.3 Daten bearbeiten

Offnen Sie den Dialog Druckdaten bearbeiten (driicken Sie dazu Strg+D oder verwenden Sie das
Meni: Datei3 Druckdaten. bearbeiten

4.3.1 Datenquelle auswahlen

Druckdaten bearbeiten ]

Datenquelle
wiahlen Sie eine Datenquele aus.

Sie konnen Daten entweder automatizch erzeugen lassen [mit leerem Inhalt), Daten
selbst erfaszen bzw. dndermn, oder Daten impartieren [z.B. XML-D ateien von MS
Access oder Textdateien wie C5W, TSY, ..). Datenbanken werden via ODBC
unterstiitzt.

Druckdaten

7 Autarnatisch erzeugen

g be —
" Daterbank [ODBC)

" Daten [mpartieren | J
=

| Mext > _ | Firizh | Cancel | Help |

Bild 4: Druckdaten bearbeiten und Datenquelle auswéahlen

TFORMer Designer bietet Innen mehrere Mdglichkeiten, um die Datenfelder (variable Daten) Ihres
Formulars zu beftllen:

3 Variable Daten kdnnen automatisch generiert werden (fir Formular-Testzwecke), sie kdn-
nen von externen Datenquellen importiert werden, oder Sie kénnen sie manuell eingeben.

In diesem Beispiel gehen wir davon aus, dass Sie Daten manuell eingeben wollen (= ). Klicken Sie
auf Weiter (- ).

4.3.2 Daten manuell bearbeiten

Druckdaten bearbeiten &
Druckdaten manuell bearbeiten
Editieren Sie die zu druckenden Daten. Fir jeden Datenzatz
werden alle Detalbereiche gedruckt.

Lozchen Sie Datensatze, andern Sie deren Inhalt, oder legen Sie neue D aten an.
Yenwenden Sie dazu die Schaltflachen oder Tastaturkiirzel [Strg+C, Strg+Y, Strg+).
D atenfelder die im Formular berechnet werden, sind grau dargestellt.

D atenfelder im Formular: Extemer Editor 273 3%
[ atenfelder Wwiert bzw. Anzahl Kopien |
+-C7 Recod0 — 1

< Back S Finish Cancel Help

Bild 5: Druckdaten manuell bearbeiten
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In = wird ein Datensatz (eins 0 g e nan nt pangeZeBteFiirgedean Matensatz wird genau ein
VDA-4902 Formular gedruckt. Die Daten, die in diesem Formular verwendet werden, sind im Daten-
satz enthalten.

3 TFORMer verwendet Datenfelder als Platzhalter fir variable Daten. Diese Datenfelder sind
in Datensatzen bzw. Records organisiert. Pro Datensatz wird ein Formular ausgegeben
(oder genauer: pro Datensatz werden die Detailbereiche des Layoutentwurfs ausgegeben).

Offnen Sie den Datensatz mit Klick auf das * Symbol (- ).

4.3.3 Daten eingeben

Druckdaten bearbeiten

]
Druckdaten manuell bearbeiten
Editieren Sie die zu duckenden Daten. Fiir jeden D atensatz

werden alle Detailbereiche gedruckt.

Loschen Sie Datenzatze, dndern Sie deren Inhalt, oder legen Sie neue Daten an.
YWerwenden Sie dazu die Schaltflachen oder Tastaturkirzel [Strg+C, Strg+Y, Strg+<).
Datenfelder die im Formular berechnet werden, sind grau dargestellt,

Dratenfelder im Formular: Externer Editor 27
Datenfelder “Wert baw. Anzahl K.opich |;
=123 Record D 1
Aenderungssta...
ChargerMr 431781001 . - |
L atum F 01016
Fuelmenge 10340
FuelmengeEH
GewBrutho 10340

Gewhetto 10310

PIAE e AT AL L e A L

< Back Finish _ Cancel Help
| | | | |

Bild 6: Druckdaten eingeben oder andern

Sie haben nun die Mdglichkeit pro Datenfeld in der rechten Spalte - Ihre gewlinschten Druckdaten
einzugeben.

Falls Sie Daten fiir ein weiteres Etikett bendétigen, klicken Sie Neuen Datensatz hinzuftigen (®) und
erganzen Sie die Daten fir die Datenfelder. Die Druckreihenfolge der Etiketten wird durch die Rei-
henfolge der Datensatze bestimmt. Bei Bedarf kdnnen Sie Datensétze mit den Tasten Datensatz
nach oben verschieben und Datensatz nach unten verschieben (" ) umreihen.

Wenn Sie mit der Eingabe fertig sind klicken Sie Fertig stellen (- ).

4.4 Drucken

TFORMerver wendet den Begriff ADruckid generell

3
3 Zusatzlich zum direkten Ausdruck eines Formulars auf einen Drucker unterstitzt TFORMer
auch die Erzeugung von HTML, PostScript und PDF-Dokumenten. Zusatzliche Software,

wie etwa ein PDF-Drucker, wird nicht benotigt.

Offnen Sie den Dialog Formular Drucken (Driicken Sie dazu Strg+P oder verwenden Sie das Menii:
Datei 3 Druck).
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Formular Drucken

Gerat

Ausgabe auf: |® Dirucker

o

Drucker. [y FreePDF %P

+ Alles Kopien:
i E.:.n; : lgis: =

o |

Diaten

Filter: |

Erweiterte Einstellungen

_ j Eigenschaften ...

=

Seitenbereich Exemplare:

D aten bearbeiter ...

Schachtzuardnung: |_D efault_

ﬂ Startzeile: DE:

-

J Startzpalte: DEI:

ok | m:brechen|

Bild 7: Drucken

Wéhlen Sie in = das gewunschte Ausgabeformat aus (hier Drucker). In -

der auf Ihrem System installierten Drucker zur Verfligung.

steht lhnen eine Liste

Mit ® wird die Ausgabe des VDA-4902 Formulars mit den eben eingegebenen Daten gestartet.
Bendtigen Sie mehrere Formulare mit identischen Daten, stellen Sie in ~ die Anzahl der gewlinsch-

ten Kopien ein.
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5 Einen Serienbrief erstellen

Dieses Kapitel zeigt lhnen, wie Sie mit TFORMer einen Serienbrief erstellen und drucken.

5.1 Der gewinschte Serienbrief

Gehen wir davon aus, der Serienbrief soll auf eine neue Filiale aufmerksam machen, und wird an
bestehende Kunden versendet. Die Kundendaten (Kundennummer, Name und Anschrift) stammen
aus einer Excel-Tabelle.

5.1.1 Layout

Seitenkopf

Detailbereich

Seitenfuld

Bild 8: Muster des Serienbriefs

Konzeptionell wird der gewunschte Serienbrief in drei Bereiche unterteilt. Diese Bereiche sind in der
obigen Abbildung durch rote Rahmen gekennzeichnet:

A Seitenkopf
Dieser enthalt ausschlieflich statische Daten. Der Seitenkopf ist auf jeder Seite identisch.

A Detailbereich
Dieser Bereich stellt den Briefkérper dar. An kundenspezifischen Daten enthélt dieser
Bereich z.B. die Anrede und Adresse des Kunden (- ). AuRBerdem wird das Druckdatum
automatisch aktualisiert (- ).

A Seitenful
Dieser enthalt neben statischen Daten wie der Grul3formel und der Grafik fur die Unterschrift
auch einen Strichcode. Dieser Strichcode codiert die Kundennummer (®).
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