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2 Haftungsausschluss 

Dieses Produkt (bzw. Dokument) steht Ihnen in der aktuellen Version ĂWIE BESEHEN ï ohne 
Gewªhrleistungñ zur Verf¿gung. TEC-IT weist alle Garantien, die über das anwendbare Recht 
hinausgehen, zurück. Risiken, die aus der Benutzung des Produkts und der Dokumentation 
entstehen, trägt der Lizenznehmer bzw. Benutzer. TEC-IT und seine Vertragspartner dürfen nicht 
für direkte oder indirekte Schäden oder Verluste belangt werden (dies beinhaltet, uneingeschränkt, 
Schäden durch den Verlust von Einkünften, Einschränkungen in der Geschäftsausübung, Verlust 
von Geschäftsinformationen sowie andere wirtschaftliche Verluste), die aus der Benutzung oder 
Unfähigkeit zur Benutzung des Produkts (der Dokumentation) entstanden sind, selbst wenn TEC-IT 
auf die Möglichkeit solcher Schäden hingewiesen hat. 

 

 
We reserve all rights to this document and the information contained therein. Reproduction, 
use or disclosure to third parties without express authority is strictly forbidden. 
 

 
Für dieses Dokument und den darin dargestellten Gegenstand behalten wir uns alle Rechte 
vor. Vervielfältigung, Bekanntgabe an Dritte oder Verwendung außerhalb des vereinbarten 
Zweckes sind nicht gestattet. 
 

© 1998-2008  
TEC-IT Datenverarbeitung GmbH  
Wagnerstr. 6 

A-4400 Austria  
t.: +43 (0)7252 72720  
f.: +43 (0)7252 72720 77  
http://www.tec-it.com 
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3 Einleitung 

Vielen Dank für Ihr Interesse an TFORMer! 

Dieses Dokument gibt Ihnen einen raschen Überblick über die Fähigkeiten von TFORMer. Es 

konzentriert sich auf die folgenden Themen: 

Á Fertige Industrieformulare verwenden 
Kapitel 4 demonstriert den Druck von VDA-4902 Industrie Etiketten. 

Á Einen Serienbrief erstellen  
Kapitel 5 gibt eine kurze Einführung zur Erstellung von Serienbriefen. 

Á Schnelldruck von Formularen 
Kapitel 6 beschreibt die Verwendung von QuickPrint ï einem Werkzeug zum Ausdruck von 
Formularen. 

Á Etiketten und Seriennummern drucken  
Kapitel 7 gibt eine Schritt für Schritt Anleitung zum Erstellen von Strichcode Etiketten. 

 

Ʒ Für eine detaillierte Beschreibung aller Möglichkeiten von TFORMer sehen Sie bitte in die 

Benutzerdokumentation. 
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4 Fertige Industrieformulare verwenden 

TFORMer wird mit einer großen Anzahl von vordefinierten Industrieformularen ausgeliefert. In 
diesem Kapitel wird beschrieben, wie Sie ein der Spezifikation entsprechendes VDA-4902 Formular 
sofort drucken können. (Dieses wird von Zulieferbetrieben in der Automobilindustrie benötigt.) 

4.1 TFORMer starten 

Starten Sie TFORMer Designer über das Start-Menü von Microsoft
®
 Windows

®
: Start Ʒ Alle 

Programme Ʒ TEC-IT TFORMer 5.1 Ʒ TFORMer Designer 5.1 

 
Bild 1: Datei ï Neues Formularé 

4.2 Formularvorlage auswählen 

Zum Anlegen eines neuen Formulars drücken Sie Strg+N oder benutzen Sie das Menü: Datei Ʒ 
Neues Formularé (¬). 

Im erscheinenden Dialog werden Sie aufgefordert, eine Formularvorlage auszuwählen. 

¬ 

 



 
 

Seite 7 von 34 

TFORMer Designer  Tutorial -  Erste Schritte  

  
Bild 2: Neues Formular erstellen ï Vorlage auswählen 

Wählen Sie die Vorlage VDA_4902_Version_4 (¬) in der Gruppe Automotive/VDA aus und klicken 
Sie Fertig stellen (­). 

 
Bild 3: Entwurfsansicht 

TFORMer Designer zeigt nun das Layout des VDA-4902 Formulars im Entwurfsmodus an. 

Sie können das Formular beliebig anpassen. Die variablen Felder des Formulars (z.B. die Sach-
nummer des Kunden) werden über Datenfelder befüllt (z.B. SachNrKunde). 

Ʒ Datenfelder sind Platzhalter für variable Daten 

Ʒ Variable Daten werden normalerweise von externen Anwendungen, Datenquellen oder vom 
Benutzer bereitgestellt. 

Ʒ Ändern Sie diese Daten nicht direkt im Formularentwurf! Der Inhalt von Datenfeldern wird 
so, wie unten beschrieben, festgelegt. 

¬ 

 

­ 
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4.3 Daten bearbeiten 

Öffnen Sie den Dialog Druckdaten bearbeiten (drücken Sie dazu Strg+D oder verwenden Sie das 
Menü: Datei Ʒ Druckdaten bearbeiten).  

4.3.1 Datenquelle auswählen 

  
Bild 4: Druckdaten bearbeiten und Datenquelle auswählen 

TFORMer Designer bietet Ihnen mehrere Möglichkeiten, um die Datenfelder (variable Daten) Ihres 
Formulars zu befüllen: 

Ʒ Variable Daten können automatisch generiert werden (für Formular-Testzwecke), sie kön-
nen von externen Datenquellen importiert werden, oder Sie können sie manuell eingeben. 

In diesem Beispiel gehen wir davon aus, dass Sie Daten manuell eingeben wollen (¬). Klicken Sie 
auf Weiter (­). 

4.3.2 Daten manuell bearbeiten 

   
Bild 5: Druckdaten manuell bearbeiten  

¬ 

 

­ 

 

¬ 

 
­ 
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In ¬ wird ein Datensatz (ein so genannter ĂRecordñ) angezeigt. Für jeden Datensatz wird genau ein 
VDA-4902 Formular gedruckt. Die Daten, die in diesem Formular verwendet werden, sind im Daten-
satz enthalten. 

Ʒ TFORMer verwendet Datenfelder als Platzhalter für variable Daten. Diese Datenfelder sind 
in Datensätzen bzw. Records organisiert. Pro Datensatz wird ein Formular ausgegeben 
(oder genauer: pro Datensatz werden die Detailbereiche des Layoutentwurfs ausgegeben). 

Öffnen Sie den Datensatz mit Klick auf das  Symbol (­).   

4.3.3 Daten eingeben 

 
Bild 6: Druckdaten eingeben oder ändern  

Sie haben nun die Möglichkeit pro Datenfeld in der rechten Spalte ¬ Ihre gewünschten Druckdaten 
einzugeben. 

Falls Sie Daten für ein weiteres Etikett benötigen, klicken Sie Neuen Datensatz hinzufügen (®) und 
ergänzen Sie die Daten für die Datenfelder. Die Druckreihenfolge der Etiketten wird durch die Rei-
henfolge der Datensätze bestimmt. Bei Bedarf können Sie Datensätze mit den Tasten Datensatz 
nach oben verschieben und Datensatz nach unten verschieben ( )̄ umreihen. 

Wenn Sie mit der Eingabe fertig sind klicken Sie Fertig stellen (­).   

4.4 Drucken 

Ʒ TFORMer verwendet den Begriff ĂDruckñ generell f¿r alle Arten von Ausgabe. 

Ʒ Zusätzlich zum direkten Ausdruck eines Formulars auf einen Drucker unterstützt TFORMer 
auch die Erzeugung von HTML, PostScript und PDF-Dokumenten. Zusätzliche Software, 
wie etwa ein PDF-Drucker, wird nicht benötigt. 

Öffnen Sie den Dialog Formular Drucken (Drücken Sie dazu Strg+P oder verwenden Sie das Menü: 
Datei Ʒ Druck).  

 

¬ 

 

­ 

 

¯ 

 

® 
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Bild 7: Drucken  

Wählen Sie in ¬ das gewünschte Ausgabeformat aus (hier Drucker). In ­ steht Ihnen eine Liste 

der auf Ihrem System installierten Drucker zur Verfügung. 

Mit ® wird die Ausgabe des VDA-4902 Formulars mit den eben eingegebenen Daten gestartet. 
Benötigen Sie mehrere Formulare mit identischen Daten, stellen Sie in  ̄die Anzahl der gewünsch-
ten Kopien ein. 

 

 

® 

¬ 

 
­ 

 

¯ 
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5 Einen Serienbrief erstellen 

Dieses Kapitel zeigt Ihnen, wie Sie mit TFORMer einen Serienbrief erstellen und drucken. 

5.1 Der gewünschte Serienbrief 

Gehen wir davon aus, der Serienbrief soll auf eine neue Filiale aufmerksam machen, und wird an 
bestehende Kunden versendet. Die Kundendaten (Kundennummer, Name und Anschrift) stammen 
aus einer Excel-Tabelle. 

5.1.1 Layout 

 
Bild 8: Muster des Serienbriefs 

Konzeptionell wird der gewünschte Serienbrief in drei Bereiche unterteilt. Diese Bereiche sind in der 
obigen Abbildung durch rote Rahmen gekennzeichnet: 

Á Seitenkopf 
Dieser enthält ausschließlich statische Daten. Der Seitenkopf ist auf jeder Seite identisch. 

Á Detailbereich 
Dieser Bereich stellt den Briefkörper dar. An kundenspezifischen Daten enthält dieser 
Bereich z.B. die Anrede und Adresse des Kunden (¬). Außerdem wird das Druckdatum 
automatisch aktualisiert (­). 

Á Seitenfuß  
Dieser enthält neben statischen Daten wie der Grußformel und der Grafik für die Unterschrift 
auch einen Strichcode. Dieser Strichcode codiert die Kundennummer (®). 

 

Seitenkopf 
 

Detailbereich 
 

Seitenfuß 
 

¬ 

 
­ 

 

® 

 


